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CAIET DE SARCINI

Pentru achizitionarea serviciilor de management de proiect aferente perioadei de
executie proiect la obiectivul de investitii ,, Refea de canalizare si statie de epurare si
alimentare cu apa in sat Marca, comuna Marca, judetul Salaj *’

CPV : 79411000-8 Servicii generale de consultanta in management

Prezenta documentatie s-a intocmit in conformitatea cu prevederile legii 98/2016 privind achizitiile
publice ,cu modificarile si copletarile ulterioare si ale HG 395/2016 privind aprobarea normelor
metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publica
facordului -cadru din Legea 98/2016 privind achizitiile publice ,cu modificarile si completarile
ulterioare .Nerespectarea de catre ofertanti a prevederilor prezentului caiet de sarcini conduce la
considerarea ofertei ca neconforma .

1. Beneficiarul proiectului
UNITATEA ADMINISTARATIV TERITORIALA - COMUNA MARCA

2. Organizatorul procedurii
COMUNA MARCA — Achizitie directa
Criteriul de atribuire — pretul cel mai scazut

3. Obiectul contractului de servicii

Obiectul prezentului contract este achizitionarea serviciilor de management de proiect

aferent executiei lucrari la obiectivul de investitii ,, Retea de canalizare si statie de epurare si
alimentare cu apa in sat Marca, comuna Marca, judetul Salaj

Managementul de proiect va fi realizat de catre o echipa cu experienta in managementul
proiectului format din minim 4 experti : manager de proiect ,expert financiar, expert
tehnic,manager calitate .

Serviciile de management de proiect vor fi asigurate de catre o firma de consultanta specializata
in activitati specifice de management de proiect .

Serviciile vor fi asigurate la sediul Autoritatii Contractante ori de cate ori se va solicita si
impune prezenta specialistilor

Principalele activitati ce vor face obiectul serviciilor de consultanta vor fi :
-asigurarea unui management eficient al proiectuiui
-asigurarea implementarii proiectului conform termenelor prevazute in clauzele contractuale



raportat la oferta tehnica si financiara din contractul de executie lucrari

-acordareca de asistenta tehnica si financiara autoritatii contractante prin furnizarea de
documente justificative pentru intocmirea tuturor documentelor solicitate de procedurile de
executie a lucrarilor la obiectivul de investitii ,sa se respecte toate obligatiile ce revin conform
contractului de finantare atat de catre executant cat si de catre autoritatea contractanta si sa
asigure legalitatea documentelor conform legislatiei in vigoare.

-asistenta acordata autoritatii contractante in urmarirea executiei corecte a lucrarilor din cadrul
proiectului in colaborare cu dirigintele de santier, proiectant ,constructor privind buna
indeplinire a proiectului.

-asistenta in derularea activitatilor daca va fi cazul de prelungire sau modificare la contractul de
executie lucrari prin acte aditionale ,sa asigure autoritatea contractanta prin baza legislativa de
legalitatea incheierii lor .

-evaluarea procesului —daca activitatile s-au incadrat in graficul de timp propus pentru
realizarea executiei proiectului ,calculul indicatorilor specifici managementului de proiect
-asistenta tehnica si comunicare prin intruniri lunare sau ori de cate ori este necesar la sediul
AC cu toate partile implicate in executia proiectului.

-atingerea indicatorilor propusi prin proiect .

Consultantul nu va opera schimbari de personal fara aprobarea prealabila in scris a autoritatii
contractante.

Atributii ,sarcini si responsabilitati pe parcursul executiei lucrarilor din proiect:

1.Manager de proiect

-este responsabil pentru managementul proiectului conform standardelor de management de
proiect ,a legislatiel in vigoare si raspunde de derularea tuturor activitatilor proiectului pe
perioada de executie a lucrarilor pana la terminare

-mentine si este responsabil de problemele ce privesc implementarea proiectului pe perioada de
executie a lucrarilor in relatia cu finantatorul

-coordoneaza pregatirea cererilor de plata pe care le inainteza autoritatii contractante in
vederea depunerii la finantator conform graficului stabilit ,elaboreaza documentaiile privind
cererile de plata

-pregateste raportarile tehnice si financiare

-raspunde de planificarea ,monitorizarea si controlul activitatilor proiectului pe baza
identificarii datelor de livrare si a livrabilelor, precum si urmarirea realizarii activitatilor
conform planificarii in conditiile prevazute in contractul de executie prin oferta tehnica si oferta
financiara .

-asigura controlul schimbarilor aprobate prin proiect si documentatia necesara ce rezulta din
aceste schimbari, intocmeste acte aditionale daca va fi cazul, precum si isi asuma legalitatea
schimbarilor pentru a proteja autoritatea contractanta

-planifica ,aloca si monitorizeaza resursele proiectului

-intocmeste documentele de management ale proiectului

-contribuie la realizarea de alte rapoarte specifice derularii activitatii proiectului .La sfarsitul
fiecarei atape va evalua rezultatele acesteia si va realiza o planificare in detalui a etapei
urmatoare ,iar in cazul in care se constata o deviatie in realizarea activitatilor fata de
planificarea initiala ,managerul de proiect va explica situatia aparuta, va prezenta consecintele
necorectarii si optiunile existente pentru corectare

-raspunde solicitarilor si altor organisme abilitate ,referitor la implementarea proiectului ,
inclusiv furnizarea de clarificari si informatii suplimentarea in termenele si conditiile prevazute
de legislatia nationala .

- asigura disponibilitatea documentelor legate de managementul proiectului aferent perioadei de
executie lucrari din proiect cu ocazia oricaror verificari

-realizeaza gestionarea riscurilor proiectului



- va participa la sedintele de progres in cadrul carora se va analiza evolutia proiectului din punct
de vedere al cheltuielilor ,utilizarii resurselor, implementarii activitatilor ,obtinerii rezultatelor
si managementul riscurilor

- consultanta in domeniul achizitiilor privind orice acte aditionale ce vor fi necesare a fi
incheiate la contractul de lucrari sau alte achizitii necesare

-participa la receptia lucrarilor

Experienta relevanta ca manager de proiect in cel putin un proiect ,absolvent de studii
superioare sau cel putin curs de specializare Manager de Proiect

2.Expert Financiar

-asista la coordonarea aspectelor financiar — contabile ;colaboreaza cu responsabilul financiar —
contabil din partea autoritatii contractante in ceea ce priveste aspectele finaciar —contabile ale
executiei proiectului

-participa la sedintele de progres in implementarea proiectului pentru a acorda asistenta privind
aspectele economico-financiare ;

-urmareste concordanta intre resursele financiare si activitatile desfasurate prin proiect

-asigura respectarea concordantei dintre caietul de sarcini,oferta financiara din cadrul
procedurii de licitatie deschisa ,situatii de lucrari ,facturi , ordine de plata ,extrase de cont
-participa la intocmirea cererilor de plata

-realizeaza instruirea contractantilor cu privire la documentele de solicitare plati

-asista si asigura responsabilul finaciar-contabil al autoritatii contractante in ceea ce priveste
procedurile de decontare si legaliatea acestora

-asigura urmarirea si verificarea eligibilatii tuturor cheltuielilor efectuate in executia
contractului de lucrari

-asigura conformitatea bugetului cu indicatorii efectiv realizati

-actualizeaza si raspunde de situatiile financiare ale proiectului pornind de la oferta financiara si
toate decontarile realizate, legalitatea acestora si pana la orice verificare realizata in cadrul
proiectului chiar dupa incheierea lucrarilor fiind predate toate situatiile financiare,
disponibilitatea pentru beneficiar la orice verificare din partea institutiilor superioare
Autoritatii Contractante .

-orice alte atributii ce nu au fost incluse dar intervin pe parcursul desfasurarii activitatilor
proiectului .

Experienta relevanta ca expert financiar in cel putin un proiect de investitii in domeniul retea
de apa si canalizare ,absolvent de studii superioare sau cel putin curs de specializare Expert
financiar

3.Expert Tehnic

-urmareste executarea lucrarilor pe santier in colaborare cu Dirigintele de santier , respectarea
termenelor de executie conform ofertei tehnice

-asigura respectarea contractului de executie si conformitatea ofertei tehnice

-participa la vizitele in teren impreuna cu managerul de proiect si cu dirigintele de santier
-monitorizeaza progresul lucrarilor si supervizarea acestora in calitatea de specialist in domeniu
-participa la realizarea rapoartelor tehnice de progres

-participa la sedintele de progres ale autoritatii contractante pentru a acorda asistenta privind
aspectele tehnice

-verifica si. supervizeaza centralizatoarele situatiilor de lucrari pe aspecte tehnice inaintate de
constructor si avizate de dirigintele de santier pe toata durata de xecutie a lucrarilor precum si
toate cererile de modificare fata de situatia initiala contractata ,pentru asigurarea conformitatii
cu oferta tehnica si conditiile contractuale

-verifica din punct de vedere al conformitatii si legalitatii a tuturor rapoartelor inaintate de



dirigintele de santier si verificarea activitatii acestuia

-participa la receptia lucrarilor si faze determinate

-orice alte atributii ce nu au fost incluse dar intervin pe parcursul desfasurarii activitatilor
proiectului .

Experienta relevanta ca expert tehnic in cel putin un proiect de investitii in domeniul retea de
apa si canalizare ,absolvent de studii superioare cu diploma de licenta

4.Manager calitate

-ofera consultanta si consiliere tehnica de specialitate in perioada de executie a proiectului din
punct de vedere al calitatii

-asigura respectarea contractului si a proiectului tehnic din punct de vedere al calitatii

-sprijina autoritatea contractanta pe aspectele privind monitorizarea livrabilelor furnizorilor,
astfel incat acestea si fie conforme din punct de vedere al calitatii cu cerinfele proiectului
-participa la vizitele in teren impreuna cu managerul de proiect si cu dirigintele de santier si
asigura autoritatea contractanta de calitatea lucrarilor in calitate de specialist in domeniu
calitatii

-participa la realizarea rapoartelor tehnice de progres din punct de vedere al calitatii
-monitorizeaza progresul lucrarilor si supervizarea acestora in calitatea de specialist in domeniu
calitatii

-verifica si supervizeaza centarlizatoarele situatiilor de lucrari inaintate de constructor si avizate
de dirigintele de santier pe toata durata executiei lucrarilor ,precum si toate cererile de
modificare fata de situatia initiala contractata pentru asigurarea conformitatii cu conditiile
contractuale din contractul de lucrari in calitatea de specialist in domeniu calitatii

-verifica respectarea concordantelor dintre caietul de sarcini la procedura de achizitie proiectare
si executie lucrari la obiectivul de investitii ,oferta finaciara ,situatii de lucrari ,factur
,materiale puse in opera in calitatea de specialist in domeniu calitatii

-verificarea din punct de vedere al conformitatii si legalitatii tuturor rapoartelor inaintate de
dirigintele de santier si verificarea activitatii acestuia

-orice alte atributii ce nu au fost incluse dar intervin pe parcursul desfasurarii activitatilor
proiectului .

Experienta relevanta in cel putin un proiect de investitii in domeniul retea de apa si canalizare
,absolvent de studii superioare sau curs de specializare -Manager al sistemelor de management
al calitatii sau echivalent.

4. Modalitatea de prezentarea si intocmire a ofertei
Ofertantul are obligatia de a elabora si prezenta oferta astfel incat sa corespunda cerintelor
minime prevazute in caietul de sarcini si de a prezenta in cadrul ofertei toate formularele
solicitate de autoritate .

Lipsa informatiilor minimale solicitate duce la neconformitatea ofertei

Prin propunerca sa ofertantul isi va demonstra capacitatea de a finaliza cu succes serviciile
prestate .

Pentru fiecare persoana indicata in oferta se va atasa

CV- model european semnat de titular ,datat,actualizat la data depunerii ofertei

-copie diploma studii

-copie dupa documentul care atesta specializarea solicitata

-Contract de munac/extras REVISAL,acord sau angajament de participare (Formular
-documente doveditoare privind experienta similara solicitata

Obligativitatea prezentarii certificat ONRC privind domeniul de activitate

Oferta financiara se va prezenta in lei cu si fara TVA conform formular pus la dispozitie

Oferta financiara va cuprinde si un print-screen cu pozitia din cadrul catalogului electronic




SICAP

Ofertele care nu vor avea atasate acest print screen vor fi considerate neconforme si respinse
fara nici o alta clarificare
Criteriul stabilit pentru atribuirea contractului este pretul cel mai scazut .

5. Durata de prestarea a serviciului de management al proiectului aferent perioadei de executie
a lucrarilor

Durata de prestare a servicului va fi imediat de la semnarea contractului si pana la incheierea

contractului de executie lucrari si incheierea derularii contractului de finantare pentru executia

lucrarilor incheiat cu MLPDA prin PNDL II

In situatia prelungirii perioadei de executie si a perioadei contractuale din cadrul contractului

de finantare se va prelungi si durata contractului de prestari servicii de consultanta pentru

managementul contractului fara modificarea valorii acestuia .

Pe parcursul derularii contractului de prestari servicii autoritatea contractanta va pune la

dispozitia consultantului in Managementul de proiect urmatoarele :

-informatii si documente privind obiectivul de investitii

-contractul de finantare

-contractul de proiectare si executie lucrari la obiectiv

-oferta tehnica si financiara a contractului de executie

-Proiect tehnic

Documentele mentionate vor putea fi consultate doar la sediul Autoritatii Contractante sau la

vizita in teren la executant .

6. Valoarea contractului si modalitatea de plata

Valoarea contractului — Servicii de consultanta managementul proiectului pentru obiectivul de
investitii integral este de 132.000,00 lei fara TVA conform deviz general la obiectivul de
investitiz .

Se va oferta doar valoarea raportat la stadiul obiectivului de investitii ,respectiv Proiect
Tehnic la obiectivul de investitii a fost predat Autoritatii contractante parte din contractul de
executie, obtinere avize si autorizatii ,urmeaza emiterea ordinului de incepere executia
lucrarilor la obiectivul de investitii .

Avand in vedere ca in legislatia in vigoare nu exista un standard de cost pentru a raporta
valoarea contractului aferent perioadei sau procentual cu stadiul obiectivului de investitii in
oferta pretului va rog sa tineti cont de stadiul obiectivului de investitii .

7. Rapoarte
Consultantul are obligatia de a intocmi rapoarte lunare legate de derularea contractului de

servicii de consultanta in managementul proiectului si ori de cate ori solicita beneficiarul care
sa cuprinda situatia rezultatelor inregistrate pana la momentul respectiv.Acestea vor constitui
documente justificative pentru plata Consultantului.

Drept urmarea prezentul Caiet de Sarcini a fost elaborat in consecinta, aferent perioadei de
executie lucrari la obiectivul de investitii .

INTOCMIT
cons.Achizitii Publice
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